
文学与传媒学院2022年转专业工作方案

根据学校《东莞理工学院本科生转专业实施办法》，结合学院的实际情况，本着公平、公正、公开的原则，特制定我院2022年转专业工作方案：

一、转出/转入名额
1、转出名额：按每年级每个专业人数计算，专业不超过60人，允许转出学生不超过3人；专业超过60人，允许转出学生不超过本专业在校生5%（人数四舍五入）。
2、转入名额：各年级、各专业接受转入的学生总人数不超过本专业在校生的10%（人数四舍五入）。

三、转专业条件、要求
1、转出条件、要求
（1）符合学校转专业的文件、通知要求；
（2）符合《文学与传媒学院本科生转专业实施办法》要求，即入校以来无违规违纪受处分情况，且在原专业学习期间，综合成绩在班级排名10%以内；
（3）当转出人数超过名额限制时，按学习成绩平均学分绩点高低排序，绩点高者优先转出。因生理疾病不适宜原专业学习、
（4）就读现专业确有困难等特殊情况（需提供支撑材料），由学院党政联席会议审议。
2、转入条件、要求
（1）符合学校转专业的文件、通知要求；
（2）入校以来无违规违纪受处分情况；
（3）在拟转入专业领域确有专长，转专业能够发挥专业特长；
（4）考核方式：
A、资格审核：学生提交入学以来成绩单、高考成绩单、专业技能支撑材料（含学术论文、科研成果、创新创业比赛获奖、发表作品、参展证书、获奖证书、个人作品集等）；
B、面试：系部组织不少于3位专业教师开展转专业学生面试；
C、综合成绩评定：根据资格审核、面试成绩排名，综合评定综合成绩排名。
（5） 当转入人数超过名额限制时，按考核成绩高低排序，高分者优分。
3、转专业的管理
（1）一年级学生必修课程如有2门以上（含2门）不合格的，必须留级到新生所在年级转专业；按照转入专业人才培养方案核算，如果需补修必修课程达6学分及以上的，只能留级转专业。二、三年级学生申请转专业，原则上需留级至二年级。
（2）学院2022年实施大类招生，转入中国语言文学大类的学生，未来统一按照学院专业分流办法进行专业分流。
（3）中国语言文学大类学生一经专业分流确认，原则上一年内不再受理院内中国语言文学大类下属专业的转专业申请。符合学校普通本科生转专业有关规定的，可按要求、程序申请院外或院内非中国语言文学大类下属专业的转专业。

四、工作流程和审核程序
1、学院受理学生申请
[bookmark: _GoBack]在学校规定时间受理学生申请、审核学生申请材料。
2、学院转出审批
（1）根据学校、学院转出有关条件，初步拟定同意转出学生名单；
（2）学院党政联席会议审议转出学生名单完成转出审批后，在学院网站公布转出审批结果并报教务处。
3、学院转入审批
（1）审核学生是否符合学校、学院转入基本条件；
（2）审核学生的成绩排名，初步拟定同意转入学生名单；
（3）学院党政联席会议审议转入学生名单完成转入审批后，在学院网站公布转入审批结果并报教务处。

五、其他
1、同等条件下，学院优先接受本学院学生转专业申请。
2、所有考核资料将设专门档案保管、备查。
3、本规则未尽事宜，由学院党政联席会议讨论决定。
4、联系方式：学院咨询电话：22861162 
学院咨询地点：10B412
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