
机械工程学院本科生转专业实施细则
（2022版）
根据学校《东莞理工学院普通全日制本科生转专业实施办法（修订）》（以下简称《转专业实施办法》），结合学院的实际情况，本着公平、公正、公开的原则，特制定我院本科生转专业实施细则。
一、受理范围与时间
1.符合学校《转专业实施办法》中转专业条件的学生。
2．一年级学生必修课程如有2门以上（含2门）不合格的，必须留级到新生所在年级转专业，另外按照转入专业人才培养方案核算，如果需补修必修课程达6学分及以上的，也必须留级到新生所在年级转专业。
3.二、三年级学生申请转专业，原则上需留级至二年级。另外按照转入专业人才培养方案核算，如果需补修必修课程达6学分及以上的，必须留级到新生所在年级转专业。
4．若学院实施大类招生，转入到大一的学生只能选择机械类专业，未来统一按照学院专业分流办法进行专业分流。
5．转专业申请的具体时间以每年学校公布的时间为准，符合条件的学生只能选择一个专业作为转入专业。

二、转出/转入名额
1．转出名额：按各年级各专业在校生人数计算，若人数不超过60人，允许转出学生不超过3人，若总人数超过60人，允许转出学生不超过该专业所在年级在校生的5%（人数四舍五入）；
2．转入名额：各年级各专业接受转入的学生总人数不超过该专业所在年级在校生的10%（人数四舍五入）。
三、转专业条件、要求
1．转出条件、要求
（1）符合学校《转专业实施办法》中的相关条件要求；
（2）需提交符合学校转专业条件的相关佐证材料，并审核通过；
（3）当转出人数超过名额限制时，按学校当年发布转专业通知时的已有学习成绩平均学分绩点高低排序，排名靠前者优先转出；
（4）因生理疾病不适宜原专业学习、学校认为学生就读现专业确有困难或其他特殊情况申请转专业的，需提供相关佐证材料，并经学院党政联席会议审议批准后方可转出。
2．转入条件、要求
（1）符合学校《转专业实施办法》中的相关条件要求；
（2）机械类、机械设计制造及其自动化、机械电子工程、微机电系统工程、材料成型及控制工程专业原则上只接收理工科类并且高考选考物理科目的学生转入。
（3）申请转专业的申请人原则上须通过已修读学年修读计划规定的全部课程考试，且平均学分绩点在2.0以上。
（4）入学以来，没有任何违法或违反校规校纪的记录。
（5）面试考核成绩不能低于80分。具体考核过程如下：
如果符合转入条件的申请学生人数未超过该专业核定录取名额的2倍，则所有申请学生直接进入面试阶段。
如果申请学生人数超过该专业核定录取名额2倍，则于面试之前组织一次笔试。通过笔试，学院选拔拟录取名额的1.2倍的学生进入面试环节。
笔试内容：申请转入专业的相关学科基础知识或基本能力测试。
面试内容（仅供参考）：自我介绍（包括高考及原来学习工作、在班级排名、学习基础、主要优势、申请转入我院的目的、未来的志向等）；专业知识、专业素质、专业能力现场提问考核等。
（6）当符合转入条件的人数超过名额限制时，按面试成绩高低排序，分高者优先转入。
（7）因确有专长或其他特殊情况（含生理疾病等）申请转入的需提供相关佐证材料，并经学院党政联席会议审议批准后方可转入。
五、工作流程和审核程序
1、制定、公布工作方案。
学院依据学校转专业实施办法，根据本院自身实际，制定本院的转专业工作方案。方案经学院党政联席会议通过后报教务处备案，由教务处统一向学生公布。
2．学生申请
学生本人与家长协商意见一致，在规定时间内，进行网上预报并提交纸质申请表。
3．学院转出审批
学院通过审核后，初步拟定同意转出学生名单，经党政联席会议通过后，在学院网站公布转出审批结果并报教务处。
4．学院转入审批
（1）审核学生是否符合学校、学院转入基本条件；
（2）组织转入学生笔试（必要时）、面试，审核学生的面试成绩排名，初步拟定同意转入学生名单；
（3）转入学生名单提交学院党政联席会议审议通过后，在学院网站公布转入考核结果、审批结果并报教务处。
5．学校审批。
教务处对各学院审批结果材料进行复核，报学校教学工作指导委员会审定后，将同意转专业的名单公示5个工作日。公示期满无异议的，由学校发文公布转专业学生名单。

六、其他
1．同等条件下，学院优先接受本学院学生转专业申请；
2．所有考核资料由学院归档保管、备查；
3．本规则未尽事宜，由学院党政联席会议讨论决定；
4．联系方式：学院咨询电话：22862169 
学院咨询地点：12A205-2 
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